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Técnico                              

Superior

Exerce funções inerentes à área de Serviço Social,

assegurando, em simultâneo, um conjunto alargado de

responsabilidades fundamentais ao regular funcionamento da

Junta de Freguesia, designadamente: gestão administrativa e

financeira; gestão de recursos humanos; administração e

conservação do património; gestão e acompanhamento dos

estabelecimentos de ensino; atendimento ao público e

execução do expediente geral; gestão e acompanhamento dos

cemitérios; preparação, organização e instrução de

documentos e processos destinados à Assembleia de

Freguesia, bem como o exercício de funções de secretaria e

apoio de backoffice.

Área Serviço 

Social
Licenciatura 0 1 0 0 0 0
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Assistente 

Técnico

Desempenha funções no âmbito do expediente geral e do

atendimento ao público; gestão de arquivo e correspondência;

gestão e acompanhamento dos cemitérios; apoio à gestão dos

estabelecimentos de ensino; apoio às áreas administrativa e

financeira; apoio à gestão e inventariação do património;

elaboração e coordenação de conteúdos para o jornal Notícias

da Freguesia; bem como colaboração na organização e

dinamização das atividades lúdicas promovidas pela

Freguesia.

Área 

Administrativa
12º Ano 0 1 0 0 0 0

Obs

Contrato de Trabalho em Funções Públicas 

(CTFP)
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Habilitações 

Obrigatórias 
Atribuições / Competências / Atividades / Funções

Previstos Ocupados Não Ocupados Previstos Não Ocupados

Carreira / Cargo / 

Categoria

Ocupados

Tempo Indeterminado Termo Certo



Desempenho de funções na área da animação de tempos

livres, assegurando atividades de carácter educativo e lúdico,

bem como apoio operacional no serviço de refeições.

Área Ação 

Educativa
12º ano 0 2 0 0 1 0

Prestação de apoio operacional no serviço de refeições;

execução de serviços gerais no Pavilhão Desportivo

Municipal de Souto da Carpalhosa; realização de serviços

gerais de apoio às instalações da Junta de Freguesia e da Casa

Mortuária.

Área Apoio 

Geral
0 1 0 0 5 0

Desempenho de funções nas áreas de cantoneiro e pedreiro,

incluindo operações de manutenção, conservação e reparação

de vias e espaços públicos, bem como manuseamento de

maquinaria e equipamentos afetos aos serviços operacionais

da Junta de Freguesia.

Área 

Cantoneiro;   

Operador de 

Viaturas 

Ligeiras

0 1 0 0 0 0

Desempenho de funções nas áreas de cantoneiro e pedreiro,

incluindo operações de manutenção, conservação e reparação

de vias e espaços públicos, bem como manuseamento de

maquinaria e equipamentos afetos aos serviços operacionais

da Junta de Freguesia.

Área 

Cantoneiro;  

Operador de 

Máquinas e de 

Viaturas 

Ligeiras

0 0 0 1 0 0

Escolaridade 

Obrigatória
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Assistente 

Operacional
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